T.C.
ADIYAMAN UNIVERSITESI
SAGLIK HiZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ VE UYGULAMALI DERSLER YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amac
Madde 1- Bu Yénergenin amaci, Adiyaman Universitesi Saglik HizmetleriMeslek
Yiiksekokulu 6grencilerinin Ogrenimleri siiresince yapmakla yiikiimli oldugu staj ve
uygulama derslerinin ¢alismalarina iligskin usul ve esaslar1 belirlemektir.
Kapsam
Madde 2- Bu Yé&nerge Adiyaman Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Ogrencilerinin staj ve uygulamali derslerinin yapilma usul ve esaslarini kapsar.
Dayanak
Madde 3- Bu Yonerge Adiyaman Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
ve Smav Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.
Tammlar
Madde 4- Bu Yonergede gegen;

a) Miidiir: Adiyaman Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiiriinii,

b) Rektor: Adiyaman Universitesi Rektoriinii,

¢) Senato: Adiyaman Universitesi Senatosunu,

d) Meslek Yiiksekokulu: Adiyaman Universitesi Saglk Hizmetleri Meslek
Yiksekokulunu,

e) Meslek Yiiksekokulu Kurulu: Adiyaman Universitesi Saghk Hizmetleri Meslek
Yiksekokulu Kurulunu,

f) Meslek Yiiksekokulu Sekreteri: Adiyaman Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek
Yiiksekokulu Sekreterini,

g) Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulu: Adiyaman Universitesi Saglik Hizmetleri
Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulunu,

h) Béliim Baskanh@i: Adiyaman Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Boliim Baskanliklarini,

i) Staj komisyonu: Adiyaman Universitesi Saghik  Hizmetleri Meslek
Yiiksekokulu’ndaki her bir programda boliim bagkani tarafindan gorevlendirilen ve
staj sinavini yapacak 0gretim elemanlarini,

j) Egitici personel: Staj veya uygulama yapilan saglik kurulusu tarafindan
gorevlendirilen 6grenciye dogrudan dogruya is ve gorev veren, denetleyen kisiyi,

k) Uygulama ders sorumlusu ogretim elemanm: Boliim Bagskani tarafindan
gorevlendirilmis, ilgili program igin (gerektiginde sube veya smif bazinda)
Ogrencilerin uygulama dersinden sorumlu 6gretim elemanini,

1) Uygulama dersi: ilgili programlarin dersler katalogunda belirtilen derslerin is
yerlerinde yapilan uygulamalarini,

m) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumunu,

n) Staj: Ilgili programin ders katalogunda belirtilen yaz stajlarini,

0) Staj sorumlusu oOgretim elemani: Boliim baskani tarafindan danisman olarak
gorevlendirilmis veya 1ilgili program icin (gerektiginde sube/sinif bazinda)
Ogrencilerin stajindan dersinden sorumlu 6gretim elemanini,

p) Staj ve uygulama ders yeri (is yeri): Ogrencinin staj ve uygulama dersi yaptig, staj
sorumlusu O6gretim elemani ve/veya uygulama ders sorumlusu Ogretim elemant



tarafindan uygun goriilen, yurti¢i veya yurtdigi kamu ve/veya 6zel kurumlari,

q) Stajyer: Adiyaman Universitesi Saghk Hizmetleri Meslek Yiiksekokulunun staj
yapan 6grencilerini,

r) Universite: Adiyaman Universitesini,

s) Yénetmelik: Adiyaman Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretimve Smav
Yonetmeligini ifade eder.

IKINCI BOLUM
Staj ve Uygulama ders ile Tlgili Yetkililer ve Gorevleri
Miidiir
Madde 5- (1) Staj ve uygulama dersleri organizasyonunun en iist diizey yetkilisidir.
Bu yetkisini gerekli gordiigiinde yardimcilarindan birine devredebilir.
(2) Midiir, staj ve uygulama dersleri ile ilgili asagida belirtilen goérevleri yiiriitiir;
a) Staj ve uygulama derslerinin aksamadan yiiriitiilebilmesi i¢in gerekli tedbirleri almak,
b) Staj ve uygulama derslerinin yapilacagi kurum ile gerekli resmi yazigsmalarin
ylriitiilmesini saglamak,
c) Staj ve uygulama derslerini denetlemek,
Staj sorumlusu 6gretim elemani
Madde 6- (1) Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokul Miidiirliigii tarafindan
danisman olarak goérevlendirilmis, ilgili program i¢in (gerektiginde sube veya sinif bazinda)
Ogrencilerin stajindan sorumlu 6gretim elemanidir.
(2) Staj sorumlusu 6gretim elemani asagidaki gorevleri yiirtitiir;
a) Staj yapacak ogrencilere danismanlik yapmak ve igyerlerinin talep ettigi belgeleri
diizenlemek,
b) Stajlarin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,
c¢) Akademik takvime uygun olarak staj uygulamasini baglatmak,
d) Ogrencilerin staj calismalarini kontrol etmek, aksakliklar varsa gidermek ve
gerektiginde boliim bagkanina veya miidiire iletmek,
e) Ogrenci devam ¢izelgeleri, staj dosyasi ve varsa egitici personel degerlendirmesini
dikkate alarak 6grenci staj notunu belirlemek,
f) Yurtdisinda staj yapma taleplerini degerlendirmek, gerekli islemlerin
gergeklestirilmesini saglamak,
Uygulama dersinin sorumlu 6gretim elemam
Madde 7- (1) Saghik Hizmetleri Meslek Yiiksekokul Miidiirliigii tarafindan
gorevlendirilmis, ilgili program i¢in (gerektiginde sube/sinif bazinda) 6grencilerin ders
uygulamasindan sorumlu 6gretim elemanidir.
(2) Uygulama ders sorumlusu 6gretim eleman1 asagidaki gorevleri yiiriitiir;
a) Uygulama dersini alan 6grencilerin listesini diizenlemek,
b) Uygulama dersini diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,
c¢) Uygulama planlarini, rotasyonlarini ve dosyalarini standardize etmek,
d) Ogrenci listeleri, degerlendirme formlar1 ve devam cizelgelerini egitici personele
iletmek,
e) Uygulama birimlerini ve birimlerdeki ¢aligsma siirelerini belirlemek ve rotasyon
cizelgesini hazirlamak,
h) Ogrencinin uygulama dosyas1 ve varsa egitici personel degerlendirmesini dikkate
alarak 6grenci basarisini belirlemek,
Egitici personel
Madde 8- (1) Staj ve uygulama dersi yapilan saglik/egitim kuruluglarinda birim
yoneticisi tarafindan goérevlendirilen ve 6grenciye dogrudan dogruya is/gérev veren ve onu
denetleyen kisidir. Staj ve uygulama dersini yapacak dgrenciler, staj ve uygulama ders siiresi



boyunca egitici personel gozetiminde bulunurlar. Egitici personel, staj ve uygulama dersi
sorumlusu Ogretim elemani ile is birligi halinde 6grencilerin staj ve uygulama ders planinin
gerektigi sekilde yiiriitiilmesinden sorumludur.

(2) Egitici personelin gorevleri sunlardir;

a) Staj ve uygulama dersi alan 6grencilere is yerlerinde yapilan uygulamalarla ilgili
gorevler vermek,

b) Staj ve uygulama dersi alan Ogrencilerin devam durumunu izlemek ve devam
cizelgesine islemek,

c) Gerektiginde staj ve uygulama dersi ile ilgili sorunlarda bolim baskanina/Meslek
Yiiksekokul Miidiirliigiine, staj ve uygulama dersi sorumlusu 6gretim elemanlarina yazili/sozli
bilgi vermek,

d) Staj ve uygulama dersi sonunda 6grencinin ¢alismasini degerlendirerek, devam
cizelgesi ile birlikte staj ve uygulama ders sorumlu 6gretim elemanina ya da Saghk Hizmetleri
Meslek Yiiksekokul Miidiirliigiine kapali zarf icerisinde posta ile veya elden iletmektir.

UCUNCU BOLUM
Staj ve Uygulama Ders Esaslari

Stajin amaci ve kapsami

Madde 9- 1) Ogrencilerin saglik hizmetleri veya egitim alaninda almis olduklar1 teorik
bilgileri uygulamaya koymak ve kendi programlar ile ilgili alanlarda kullanabilmelerini
saglamak, 6grencilere mezuniyetten sonraki meslek hayatlarinda gerekli olacak bilgi ve
becerileri kazandirmak, gerekli tibbi alet ve donanimlari kullanmay1 6gretmek, g¢aligsma
ortamina uyum siire¢lerini saglamak ve bu ortamda gerekli olan isbirligi anlayisini gelistirerek
saglik ve egitim kurumlarinda goérev yapacak teknik saglik elemanlar1 yetistirmektir.

2) Staj ve uygulama dersinin etkili ve verimli sekilde yiiriitiilebilmesi icin, siniflar
subelere veya gruplara boliinebilir. Her sube\grup i¢in ayr1 6gretim elaman1 gérevlendirilebilir.

3) Zorunlu hallerde ve resmi tatillerde yaz staj siiresi degismeyecek sekilde tatil giinii
stireye eklenir.

Staj ve uygulama dersi yapabilme sartlar

Madde 10- 1) Ogrencilerin yaz staj yapabilmeleri igin en az 2 dénem derslere devam
etmis olmas1 gerekmektedir. Uygulamali derslerde 6n kosul bulunuyorsa, 6n kosulu yerine
getirmis olmasi gerekmektedir.

2) Staj egitimine basvuracak 6grenci, ilan edilen tarihlerde duyurusu yapilacak olan usul
ve esaslara uygun olarak basgvurusunu yapar.

3) Ogrenci staj yapacag kurumu kendisi belirler, staj yapabilmesi icin basvurulari ve
kurumun talep ettigi belgeleri temin etmek zorundadir.

4) Her 6grenci, staj dncesi SGK islemleri i¢in gereken belgeleri ilan edilen tarihlerde
midiirliige teslim etmekle yiikiimliidiir.

5) Ogrencilerin staj yapabilmesi i¢in “Is Saglig1 ve Giivenligi” dersinden basarili olmasi
zorunludur.

Staj Yeri

Madde 11- 1) Ogrenciler, staj ve uygulama dersini 6ncelikle Universitenin is birligi
yapmis oldugu saglik kuruluslarinda veya Staj Komisyonunun karari, boliim baskaninin ve
danismanin oluru ile uygun goriilen diger yurt i¢i ve yurt dis1 saglik kurumlarinda yaparlar.

2) Danmigman hocasinin onaylayacagi kamu ve 6zel kurum, kuruluslarinda staj ve
uygulama ders yapacak olan 6grencilerin, bu yerlerden staj veya egitim ve uygulama i¢in kabul
edildiklerine iliskin yaziy1 birime getirmeleri gerekmektedir.

3) Tibbi Laboratuvar Teknikleri Programm Ogrencileri: Devlet Hastaneleri,
Universite Hastaneleri- Merkez Laboratuvarlar ve Tibbi Laboratuvar Hizmeti Sunan Ozel
Laboratuvarlarinda mikrobiyoloji veya biyokimya uzmaninin oldugu laboratuvarlarda. Staj
yapabilirler



4) Optisyenlik Program Ogrencileri: Yurtici / yurtdisinda bulunan hastanelerin
veya Il Saglik Miidiirliigiinden ruhsatli gdz tedavi merkezlerinin gz polikliniklerinde; Yurtici
/ yurtdisinda bulunan 11 Saghk Miidiirliigiinden Optisyenlik Miiessese ruhsatli, optisyen
diplomali veya Saglik Bakanligi Gozliikgiililk Ruhsatli Mesul Miidiir bulunan Optisyenlik
Miiesseselerinde; Yurtici / yurtdisinda bulunan Sanayi Bakanligi Optik Uriin Uretim ruhsati
bulunan lens veya kontakt lens tiretimi yapan fabrikalarda staj yapabilirler.

5) Tk ve Acil Yardim Program Ogrencileri: 112 acil saglik hizmetleri istasyonlar,
kamu veya 0zel hastane acil servislerinde staj yapabilirler.

6) Patoloji Laboratuvar Teknikleri Programi Ogrencileri: Devlet Hastaneleri,
Universite Hastaneleri veya Patoloji Laboratuvar Hizmeti Sunan Ozel Laboratuvarlarinda
Patoloji uzmaninin oldugu laboratuvarlarda staj yapabilirler.

7) Cocuk Gelisimi Programu Ogrencileri: i1 Saghik Miidiirliiklerine baglh devlet
hastaneleri, tiniversite hastaneleri, Aile Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanligi’na bagli kamu
kurum ve kuruluslari, 6zel bakim ve rehabilitasyon merkezleri, resmi veya 6zel sektore bagl
kresler, anaokullar1 veya giindiiz bakimevlerinde staj yapabilirler.

Staj ve uygulama ders siiresi

Madde 12- (1) Staj ve uygulama dersleri, ilgili programin egitim-6gretim ders
katalogunda belirtilen siirelere gére (en az 30 isgiinii olarak) yapilir.

(2) Yaz staji1, genel not ortalamasi en az 2,00 olan ve en az iki yariy1l 6grenimine devam
eden Ogrenciler tarafindan ders bitiminden itibaren yapilabilir.

(3) Yaz donemi stajlarinin baslangi¢c ve bitis tarihleri Staj Komisyonu karar ile
akademik takvime uygun olarak belirlenen tarihlerde yapilir. Yaz stajlar1 tiim programlar igin
donem bitiminde ve program katalogunda belirlenen yaz staj1 siiresince yapilir.

(4) Yaz okuluna devam eden 6grenciler yaz okulu siiresince staj yapamazlar. Devam
zorunlulugu olmayan 6grenciler, staj yapabilecegi bir kurum ile anlagarak ve boliime dilekge
verip onay alarak uygun goriilen tarihlerde yaz stajini yapabilir.

Devam zorunlulugu

Madde 13- (1) Yaz stajina devam zorunludur.

(2) Staj stiresince mazereti olan 6grenciler; birinci dereceden yakinin kaybedilmesi,
dogal afetler veya miicbir sebepler gibi durumlari belgelendirmek sartiyla boliim baskanligina
dilekceyle bildirirler. Mazereti kabul edilen 6grencilerin devam etmedikleri giin sayisi staj
stiresine eklenir. Mazereti kabul edilmeyen Ogrenciler stajdan basarisiz sayilirlar. Saglik
raporu 14 giin ve lizeri alindiginda yaz stajini1 tekrar almak zorundadir. Egitim ve 6gretim
basladig taktirde staj1 bitmeyen 6grencinin derslere devam durumu kendi sorumlulugundadir.

(3) Ogrenci saglik raporu almasi durumunda (staj siiresi icinde) danisman
hocasia\birime ve calistigi kurumdaki staj sorumlusuna 3 is giinii i¢inde raporunu teslim
etmek zorundadir. saglik kabul edildiginde rapor aldig1 giin sayis1 kadar staj siiresine eklenir.
Siiresi i¢inde saglik raporunu sunmayan 6grencilerin staji1 gegersiz sayilir.

(4) Ogrenciler staj yaptiklar1 kurumda mesai saatleri disinda ve SGK islemlerinin
yapildig tarihler disinda ¢alisamazlar.

(5) Uygulama dersi alan 6grencilerin devam durumu, Yonetmelik hiikiimlerine gore
takip edilir.

Yurt disinda staj

Madde 14- (1) Meslek Yiksekokulu ogrencileri yapmak zorunda olduklari staj
caligmalarini, normal 6gretim programini aksatmayacak sekilde yurtdisinda da yapabilirler.
Ogrenci yurtdisi kabul belgesini Staj Komisyonuna verir. Staj Komisyonu o6grencinin
basvurusunu degerlendirir ve yurt disinda staj yapilip yapilamayacagina karar verir.

(2) Yurt disinda stajin1 tamamlayan 6grenciler staj ile ilgili belgeleri Staj Komisyonuna
verirler ve degerlendirmeleri yurt i¢inde yapilan stajlardaki gibi yapilir.



Kilik-kiyafet

Madde 15- (1) Ogrenciler, staj ve uygulama dersi sirasinda Staj Komisyonu ve
kurum tarafindan belirlenen kilik, kiyafet kurallarina uymak zorundadir.

Basari degerlendirme

Madde 16- (1) Ogrencinin yaz staji basarismin belirlenmesinde staj sirasindaki
caligmalari ileEgitici Personel tarafindan doldurulan, "Staj ve Uygulama Dersi Degerlendirme
Formu" g6z Oniine alinarak ve staj komisyonunun yaptig1 staj smavi ile beraber
degerlendirilir.

(2) Ogrenciler, staj dosyalarmi egitici personel tarafindan imzalanmis olarak, en geg
okulun agildig1 1.haftanin son isgiliniine kadar idari personele imza karsiliginda teslim eder.
Staj dosyalarin1 zamaninda vermeyen veya eksik teslim eden 6grenciler stajlarinda basarisiz
sayilirlar ve bu doneme ait stajlarini tekrar yapmak zorundadirlar.

(3) Bolim Baskanliginin onayr ile olusturulan 3 kisilik komisyon tarafindan
yazili/sozlii sinav yapilacaktir. Sinav, akademik takvime uygun olarak derslerin baslangic
tarihinden itibaren 4. haftanin sonuna kadar tamamlanmalidir. Ogrencilerin basarili
sayilabilmeleri i¢in staj sinavindan 100 iizerinden en az 60 notu almasi gerekir. {lan edilen
tarihlerde yazili smava/ miilakata sinava katilmayan ya da bu sinavlarda basarisiz olan
Ogrenciler, stajda yetersiz (YS) sayilir.

(4) Ogrencilerin staj galismalar1 gerektiginde, Staj Komisyonunun Uyeleri ve/veya ilgili
Bolim Bagkanlarinin gérevlendirecegi ogretim elemanlar1 tarafindan incelenir. Denetleme
raporlar1 Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

(5) Uygulamal1 derslerin degerlendirilmesi Adiyaman Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi Yonetmelik hiikiimlerine gore hesaplanarak
uygulanir.

Staj ve uygulama dersini alan 6grencinin gorev ve sorumluluklar:

Madde 17- (1) Yaz stajina devam eden 68renciler, egitimleriyle ilgili her tiirlii mazeret
ve taleplerini danigman hocaya bildirirler. Staj yapacaklari kurumun talep ettigi her tiirli
bilgi\belgeyi zamaninda vermek zorundalar.

(2) Staja baglamadan 6nce boliim baskanlig1 ve staj yapacagi birim tarafindan talep
edilen evraklar1i zamaninda teslim etmek ve ilgili kurumlara onaylatmak zorundadir.

(3) Staj yaptig1 kurumu staj danigsmanina veya boliim baskania bilgi vermeden
degistiremezler.

(4) Staj ve uygulamali derslerde mesleki egitimleri ile ilgili kendilerine verilen
gorevleri zamaninda ve aksatmadan yapmak zorundadirlar.

(5) Ogrenciler, staj ve uygulamal1 derslerde is yerlerinin ¢alisma kosullari ile disiplin
ve is emniyetine iligkin kurallarina uymakla ve kullandig1 her tiirlii mekan, alet, malzeme,
makine, ara¢ ve gerecleri 6zenle kullanmakla yiikiimliidiir.

(6) Ogrenciler staj ve uygulamali ders siiresince olabilecek her tiirlii aksaklik ve sorunu
staj/uygulama sorumlusu 6gretim elemanina bildirmekle yiikiimliidiirler.

(7) Ogrenciler, staj ve uygulama dersi yaptiklar1 kurulusun personeli, hasta, hasta
yakinlari, veliler ve birbirleriyle iliskilerinde 6l¢tilii ve dikkatli davranmak zorundadirlar.

Disiplin

Madde 18- (1) Ogrenci, staj ve uygulama dersini yaptig1 kurumun, is yeri i¢indeki
disiplin, emniyet ve ¢alisma kurallarina uymakla ytikiimlidiir.

(2) Ogrencinin is yeri calisma kurallarina uymamasi veya is yerine maddi zarar
vermesi halinde is yeri tarafindan staj1 sonlandirilabilir.

(3) Staj veya uygulama dersi esnasinda 6grenci tarafindan verilen zararlardan sadece
Ogrenci sorumludur.

(4) Disipline aykir1 hareketlerden dolayi, isyeri tarafindan stajlarina son verilen veya
stajlarin1 tamamlamis olmalarina karsin isyerinden “Basarisiz” olarak degerlendirilen



ogrencilerin stajlar1 gecersiz sayilir.
DORDUNCU BOLUM
Sosyal Giivenlik Islemleri

Madde 19- (1) Staj yapacak olan ogrencilerin prim ddemelerinin gergeklestirilmesi
icin ilan edilen tarihlere kadar istenilen belgeleri birime teslim etmek zorundadirlar.

(2) Yiiksekokul Midiirliiglince gorevlendirilen bir memur tarafindan 6grencilerin
SGK islemleri yiirtiiliir.

(3) Staj yapacak ogrencilerin SGK is ve islemleri 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortas1 Kanunu uyarinca yapilir.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Uygulama ve hiikiim bulunmayan haller

Madde 20- (1) Bu Yonergenin kapsaminda oldugu halde hakkinda hiikiim bulunmayan
konulari, Meslek Yiiksekokul Yonetim Kurulu karara baglamakla yetkilidir.

Yiiriirlik

Madde 21- (1) Bu Yoénerge, Adiyaman Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edildigi tarihten itibariyla yiiriirliige girer.

Madde 22- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Adiyaman Universitesi Rektorii yiiriitiir.



